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1. Порядок работы пользователей с персональными данными 

 

2.1. Пользователи обязаны: 

- Строго соблюдать правила и инструкции по работе с персональными данными; 

- Не допускать несанкционированное распространение персональных данных; 

- Хранить предназначенные для обработки персональные данные на отдельных 

материальных носителях в соответствии с целями обработки; 

- Своевременно обновлять персональные данные при их изменении или дополнении; 

- Фиксировать факты передачи персональных данных в регистрационном журнале 

установленного образца; Уведомлять о случаях несанкционированной передачи 

персональных данных администрацию МБДОУ детский сад №3 «Колокольчик». 

- При необходимости блокировки или уничтожения персональных данных 

совершать действия только в отношении подлежащих уничтожению или блокировки 

данных, обеспечивая защиту иной информации; 

- При обнаружении нарушений порядка предоставления персональных данных 

уполномоченное лица незамедлительно приостанавливает предоставление персональных 

данных пользователям до выяснения причин нарушения и устранения этих причин. 

2.2. Пользователям запрещено: 

- Участвовать в передаче персональных данных, не определенной функциональными 

обязанностями и (или) запрещенной к передаче. 

- Пересылать по произвольным адресам не затребованную потребителями 

информацию, а также информацию, передача которой согласно положению о защите 

персональных данных не регламентирована; 

- Искажать персональные данные при фиксации, передаче или копировании; 

- Использовать персональные данные сотрудников и (или) воспитанников, или их 

законных представителей в целях, не предусмотренных должностными обязанностями. 
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